
 

 

 

ที่  SET 2564/05  
  
   19 เมษายน 2564 
 
เร่ือง  มาตรการและแนวปฏิบัติในการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2564 ภายใต้สถานการณ์การแพร่ 
 ระบาดของโรคติดเชื้อไวรสัโคโรนา 2019 (COVID-19) (ฉบับปรบัปรุง) 
 

เรียน  กรรมการและผู้จัดการ 
 ตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย 

 
 เนื่องจากสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือ COVID-19 ในประเทศ
ไทยได้ทวีความรุนแรงมากข้ึน บริษัทฯ มีความห่วงใยต่อสุขภาพและความปลอดภัยของผู้ที่จะเข้าร่วมประชุมและ
ผู้ร่วมงานทุกท่าน จึงได้ก าหนดมาตรการและแนวปฏิบัติส าหรับการประชุมสามัญผู้ถือหุ้นภายใต้สถานการณ์การ
แพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ซึ่งเป็นไปตามค าแนะน าของกรมควบคุมโรค 
กระทรวงสาธารณสุข ดังนี้ 
 

1. บริษัทฯ ขอความร่วมมือผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ แทนการเข้าร่วม
ประชุมด้วยตนเอง 

1.1 ผู้ถือหุ้นสามารถมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทเข้าร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนน
แทนในหนังสือมอบฉันทะที่จัดส่งให้กับท่านผู้ถือหุ้นพร้อมกับหนังสือเชิญประชุมแบบ QR Code หรือดาวน์โหลด
จากเว็บไซต์ของบริษัทฯ (แนะน าให้ท่านออกเสียงในวาระต่างๆ ล่วงหน้า) โดยจัดส่งหนังสือมอบฉันทะพร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบ ถึงบริษัทภายในวันที่ 28 เมษายน 2564 โดยส่งมาที่  

ถึง   เลขานุการบริษัท บริษัท ทีม คอนซัลติ้ง เอนจิเนียริ่ง แอนด์ แมเนจเมนท์ จ ากัด (มหาชน)  
          เลขที่ 151 แขวงนวลจันทร์ เขตบึงกุ่ม กรุงเทพฯ 10230 

1.2 บริษัทฯ ค านึงถึงความส าคัญของผู้ถือหุ้นและเพื่อเป็นการส่งเสริมการก ากับดูแลกิจการที่ดี ดังนั้น 
ก่อนการประชุมผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จึงได้เพิ่มช่องทางให้ผู้ถือหุ้นสามารถส่งค าถามเป็นลายลักษณ์อักษรที่เก่ียวข้อง
กับวาระการประชุมล่วงหน้าได้ ในแบบฟอร์มค าถามล่วงหน้า (ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ของบริษัทฯ) และบริษัทฯ 
จะบันทึกค าถามและค าตอบไว้ในรายงานการประชุมอย่างครบถ้วน โดยส่งค าถามและชื่อ-สกุล ของท่าน         
มาพร้อมกับหนังสือมอบฉันทะให้กรรมการอิสระตามช่องทางที่ได้กล่าวมาข้างต้นหรือเลือกการส่งค าถามล่วงหน้า
ผ่านช่องทาง ดังนี้ 

 ทางไปรษณีย์ลงทะเบียน ถึง เลขานุการบริษัท ทีม คอนซัลติ้ง เอนจิเนียริ่ง แอนด์ แมเนจ
เมนท์ จ ากัด (มหาชน) เลขที่ 151 แขวงนวลจันทร์ เขตบึงกุ่ม กรุงเทพฯ 10230 

 ทางอีเมล: cs@team.co.th  

 ทางโทรสาร: +662 509 9090 
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2. กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์จะเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง บริษัทฯ ขอให้ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน 
ปฏิบัติตามมาตรการและแนวปฏิบัติในการจัดประชุมผู้ถือหุ้นฯ อย่างเคร่งครัด เพ่ือป้องกันและลดความเสี่ยง
ในการแพร่ระบาดของโรค COVID-19 ดังนี้ 

2.1  ขอความร่วมมือท่านผู้ถือหุ้นแจ้งความประสงค์เข้าร่วมการประชุมให้บริษัททราบล่วงหน้า 
(ดาวน์โหลดได้จากเว็บไซต์ของบริษัทฯ) และส่งให้บริษัทภายในวันพุธที่ 28 เมษายน 2564 

2.2  บริษัทฯ เตรียมการประชุมเพื่อลดความแออัดของผู้เข้าร่วมประชุมในพื้นที่การประชุมโดยจัด
เว้นระยะห่างระหว่างบุคคล 1.5-2 เมตร ในจุดต่างๆ คือ จุดคัดกรอง (ชั้น G) จุดตรวจเอกสาร และจุดลงทะเบียน       
และเพื่อปฏิบัติตามข้อก าหนด ออกตามตามในมาตรา 9 แห่งพระราชก าหนดการบริหารราชการ              
ในสถานการณ์ฉุกเฉิน พ.ศ. 2548 (ฉบับที่ 20) ประกาศ ณ วันที่ 16 เมษายน 2564 บริษัทจึงจ ากัดจ านวน
ผู้เข้าร่วมประชุมไม่เกินจ านวน 50 ท่าน (นับรวมกรรมการบริษัท ผู้บริหาร และทีมงาน)  เมื่อที่นั่งเต็มแล้ว 
บริษัทฯ ขอความร่วมมือผู้ถือหุ้นที่มาประชุมด้วยตนเองในการมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ แทนการ
เข้าร่วมประชุม 

2.3 ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องตอบแบบคัดกรองโรคไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ด้วยตนเอง    
ก่อนเข้าในบริเวณสถานที่จัดประชุม และต้องผ่านจุดคัดกรองที่บริษัทจัดเตรียมขึ้นก่อนเข้าในบริเวณสถานที่            
จัดประชุม หากผู้เข้าร่วมประชุมมีอุณหภูมิร่างกายตั้งแต่ 37.5 องศาเซลเซียสขึ้นไป จะไม่อนุญาตให้เข้าร่วม
ประชุม และผู้ที่ผ่านการคัดกรองจะได้รับการติดสติกเกอร์สัญลักษณ์ไว้บนเสื้ออย่างชัดเจน บริษัทฯ ขอให้
ผู้เข้าร่วมประชุมสวมหน้ากากอนามัยที่น ามาเองตลอดเวลาที่เข้าร่วมประชุม รวมทั้งท าความสะอาดมือด้วย
แอลกอฮอล์เจลที่บริษัทฯ จัดเตรียมไว้ตามจุดต่างๆ 

2.4 บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ไม่ให้เข้าบริเวณพื้นที่ประชุม ส าหรับผู้ที่ไม่ผ่านการคัดกรองหรือไม่ท า    
แบบคัดกรองโรคไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) 

2.5 ผู้เข้าร่วมประชุมรวมทั้งบุคคลใกล้ชิดที่มีการเดินทางหรือผ่านในพื้นที่หรือสถานที่ซึ่งเสี่ยงต่อการ
ติดเชื้อ COVID-19 ตามประกาศของกระทรวงสาธารณสุข หรือมีอาการอย่างใดอย่างหนึ่ง เช่น มีไข้หรือมีอาการ
เข้าข่ายจะเป็นไข้ ไอ เจ็บคอ มีน้ ามูก ไม่ได้กลิ่น ลิ้นไม่รับรส หายใจหอบเหนื่อย หรือผู้ป่วยโรคปอดอักเสบ หรือมี
ประวัติสัมผัสกับผู้ป่วยยืนยันโรคติดเชื้อ COVID-19 หรือเดินทางไปหรือพักอาศัย ในพื้นที่ควบคุมสูงสุดและ
เข้มงวดในช่วง 14 วันก่อนวันประชุม บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ ไม่อนุญาตให้เข้าร่วมประชุม แต่สามารถมอบฉันทะ
ให้กรรมการอิสระได้ ทั้งนี้ ในกรณีที่ท่านปกปิดข้อมูลด้านสุขภาพหรือประวัติการเดินทางของท่าน อาจถือเป็น
ความผิดตามพระราชบัญญัติโรคติดต่อ พ.ศ. 2558 

2.6 เพื่อลดความเสี่ยงจากการแพร่ระบาดของโรค COVID-19 บริษัทฯ จึงไม่จัดเตรียมไมโครโฟน
ส าหรับการสอบถาม ผู้เข้าร่วมประชุมที่ประสงค์จะสอบถามในการประชุม ขอให้ส่งค าถามให้แก่เจ้าหน้าที่ ของ
บริษัทฯ เพื่อจัดส่งค าถามให้แก่ประธานกรรมการต่อไป 

 

3. บริษัทฯ งดบริการอาหารในบริเวณงาน เพื่อป้องกันความเสี่ยงจากการแพร่ระบาดของโรค COVID-19 
 

4. บริษัทฯ จะท าความสะอาดภายในห้องประชุมทุกห้อง ล่วงหน้า 1 วันก่อนการประชุม 
 

5. หากสถานการณ์มีการเปลี่ยนแปลงต่อไป หรือมีข้อก าหนดจากหน่วยงานราชการเพ่ิมเติมเกี่ยวกับ
การจัดประชุมผู้ถือหุ้น บริษัทฯ จะแจ้งให้ผู้ถือหุ้นทราบทางเว็บไซต์ของบริษัทฯ ที่ www.teamgroup.co.th 

http://www.teamgroup.co.th/


 

 

 

ทั้งนี้ อาจเกิดความล่าช้าในการคัดกรองและการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม บริษัทฯ ขออภัยในความ
ไม่สะดวกมา ณ โอกาสนี้ 

 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 (ดร.อภิชาติ สระมูล) 
 ประธานเจ้าหน้าที่บริหาร 

 บริษัท ทีม คอนซัลติ้ง เอนจิเนียริ่ง แอนด์ แมเนจเมนท์ จ ากัด (มหาชน) 


