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หลักเกณฑ ์เอกสารและหลักฐานเพือ่ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  
วิธีลงทะเบียน และวิธีมอบฉันทะ (แก้ไข) 

 

การลงทะเบียนผูเ้ขา้ร่วมประชุมสามัญผูถื้อหุน้ ประจ าปี 2568 ของบริษัทจะด าเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบการ
ประชุมผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส  ์ดงันัน้ เพ่ือใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม 
เป็นประโยชนแ์ละสะดวกต่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็น    
ผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุมเพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป บริษัทจึงขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้
ทราบ ดงันี ้
 

1. หนังสือมอบฉันทะ 
ก. แบบหนงัสือมอบฉนัทะ 

 นายทะเบียนบริษัทมหาชนจ ากดั ไดก้ าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะออกเป็น 3 แบบ คือ 
1. แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะแบบทั่วไป ซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซอ้น 
2. แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉันทะอย่างละเอียดชัดเจน

 ตายตวั 
3. แบบ ค. เป็นแบบท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหต้วัแทนรกัษาทรพัย์       

 คสัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
ข. วิธีการใชแ้บบหนงัสือมอบฉนัทะ 

1. ผูถื้อหุน้สญัชาติไทยสามารถเลือกใชห้นังสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ ข. แบบหนึ่งแบบใด
เท่านัน้  

2. ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งใหต้ัวแทนรักษาทรัพย์คัสโตเดียนในประเทศไทย     
เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะไดท้ัง้แบบ ก. หรือ ข. หรือ ค. แบบหนึ่ง
แบบใดก็ได ้

 

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออกเสียงลงคะแนน  ไม่สามารถ
แบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้ง
มอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ท่ีตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งนอ้ยกว่าจ านวนท่ีตนถืออยู่ได ้
เวน้แต่เป็นคัสโตเดียน ท่ีผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและถูกแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ตามหนังสือ     
มอบฉนัทะ แบบ ค. 
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2.    เอกสารหลักฐาน 
บุคคลธรรมดา นิตบุิคคล  

เข้าร่วมประชุม e-AGM ด้วยตนเอง 

1) กรณีเขา้รว่มประชมุ e-AGM ดว้ยตนเอง 

ส าเนาบตัรประจ าตวั หรือ 

ส าเนาหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งชาติ) 

1) กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้ร่วมประชุมดว้ย

ตนเอง 

1.1  หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบ

หนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือ   

ผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2 ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ 

(อายุไม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บุคคล (ผูม้ีอ  านาจลงนามตามหนงัสือรบัรองของนิติบุคคล

นัน้) ครบถว้น 

1.3 ส  าเนาเอกสารแสดงตนซึ่งแสดงตัวตนของผู้แทนนิติ

บคุคลนัน้พรอ้มรบัรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคล 

มอบฉันทะ 

2) กรณีมอบฉันทะใหผู้ร้ ับมอบฉันทะเข้าร่วม

ประชมุ 

2.1 หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. 

แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกข้อความถูกต้อง

ครบถว้นและลงลายมือช่ือของผูม้อบฉนัทะและ

ผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้มอบฉันทะ 

และผูม้อบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.3 ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉนัทะ 

และผู้รับมอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองส าเนา

ถกูตอ้ง 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

2.1 หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบ

หนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือช่ือ

ของผูแ้ทนนิติบุคคล (ผูม้ีอ  านาจลงนามตามหนังสือรบัรอง

ของนิติบคุคลนัน้) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ 

(อายุไม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บคุคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซึง่ลงนาม

ในหนังสือมอบฉันทะมีอ  านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึ่ง

เป็นผูถื้อหุน้ 

2.3 ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูแ้ทนนิติบคุคล (ผูม้ีอ  านาจ

ลงนามตามหนังสือรบัรองของนิติบุคคลนัน้) ซึ่งเป็นผูม้อบ

ฉนัทะและลงช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.4 ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้ ับมอบฉันทะ และผูร้ ับ

มอบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 



สิ่งที่ส่งมาด้วยหมายเลข 8  (แก้ไข) 
 
 

83 
 

บุคคลธรรมดา นิตบุิคคล  

กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตั้งให้            

คสัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

3.1  ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณี
นิติบุคคล ขอ้ 1 หรือ 2 โดยผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือ
มอบฉนัทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือแบบ ค. แบบใดแบบหนึ่ง  
 3.2  ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้    
คสัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทนตอ้งส่ง
หลกัฐานดงัตอ่ไปนีเ้พ่ิมเติม 
- หนังสื อมอบอ านาจจากผู้ ถื อหุ้น ท่ี เ ป็นผู้ล งทุน
ต่างประเทศใหค้สัโตเดียน เป็นผูด้  าเนินการลงนามใน
หนงัสือมอบฉนัทะแทน 
- หนังสือยืนยันว่าผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทน
ไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจคสัโตเดียน 

 เอกสารท่ีจัดท าขึน้ในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดย
โนตารีพบัลิค  

 ในกรณีท่ีเอกสารใดท่ีมิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษ 
จะตอ้งจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มกนั
ดว้ย และใหผู้ม้ีอ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนัน้รบัรอง
ความถกูตอ้งของค าแปล 

 
3. การลงทะเบยีนเข้าร่วมประชุม 

 
3.1 กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงคเ์ข้าร่วมการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ด้วยตนเองให้

ด าเนินการดังนี ้ 
1) ใหผู้ถื้อหุน้แจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) พรอ้มเอกสารยืนยัน

ตวัตนการเป็นผูถื้อหุน้ตาม ขอ้ 2. “เอกสารหลกัฐาน” ใหค้รบถว้น และโปรดระบุอีเมล (Email) และ

หมายเลขโทรศัพทม์ือถือของท่านให้ชัดเจน เพ่ือท่ีบริษัทจะไดจ้ดัส่ง ชือ่ผู้ใช้ (Username) และรหัส

ผู้ใช้ (Password) พรอ้ม Web Link ในการเขา้สู่ระบบการประชุม ส  าหรบัใหท้่านสามารถเขา้โปรแกรม
การประชุมสามัญผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM) ได  ้โดยขอให้ท่านส่งเอกสารมายังบริษัท      
ผ่านช่องทาง Email : cs@team.co.th ภายในวันที ่27 เมษายน 2568 

mailto:cs@
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2) เมื่อบริษัทฯ ไดร้บัเอกสารตามขอ้ 1) จากผูถื้อหุน้แลว้ บริษัทจะท าการตรวจสอบเอกสารเพ่ือยืนยันสิทธิ
เขา้ร่วมประชุม โดยเมื่อเอกสารครบถว้นและท่านมีรายช่ือเป็นผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิในการเขา้ร่วมประชุม
สามัญผู้ถือหุ้นประจ าปี 2568 ตามท่ีบริษัท ไดก้ าหนดไวเ้มื่อวันท่ี 12 มีนาคม 2568 (Record Date) 
บริษัทฯ จะจดัสง่ชือ่ผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) พรอ้ม Web Link ในการเขา้สูร่ะบบการ
ประชมุ E-AGM ใหแ้ก่ผูถื้อหุน้ ทัง้นี ้ขอความกรุณาผู้ถือหุ้น งดให้ ชือ่ผู้ใช้ (Username) และรหัสผู้ใช้ 

(Password) ของท่านแก่บุคคลอื่นซึ่งไม่มีสิทธิเข้าร่วมประชุม เน่ืองจากผูถื้อหุน้ของบริษัท หรือผูร้บั
มอบฉันทะเท่านัน้ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุม และการใหช่ื้อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) แก่
บคุคลอื่นท่ีไมม่ีสิทธิเขา้รว่มประชมุ อาจท าใหผู้น้ัน้มีความรบัผิดตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งได ้

3) กรณีท่ีช่ือผูใ้ช ้(Username) และรหัสผูใ้ช ้(Password) ของผูถื้อหุน้สญูหาย หรือยังไม่ไดร้บัภายในวนัท่ี 
27 เมษายน 2568 กรุณาติดต่อบริษัททันทีท่ีส านักงานเลขานุการบริษัท (เลขานุการบริษัท) 
หมายเลขโทรศัพท ์02-509-9000 ต่อ 2019 หรือ 2010-2#107 หรือทาง Email :  cs@team.co.th 

4) บริษัทฯ จะจัดส่ง Link คู่มือการใช้งานระบบประชุม E-AGM ให้แก่ผู ้ถือหุ้นทางอีเมล พรอ้มกับช่ือผู้ใช้ 
(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) โดยขอใหผู้ถื้อหุน้ศกึษาคูม่ือการใชง้านดงักลา่วโดยละเอียด ทัง้นี ้
ระบบจะเปิดใหผู้ถื้อหุน้ลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุลว่งหนา้ 2 ชั่วโมงก่อนเริ่มการประชมุในเวลา 10.00 น. 

5) กรณีท่ีผูถื้อหุน้ประสบปัญหาทางดา้นเทคนิคในการใชร้ะบบการประชุม E-AGM ก่อน หรือระหว่างการ
ประชุมกรุณาติดต่อ บริษัท โคโนวานซ ์จ ากัด ซึ่งเป็นผูใ้หบ้ริการระบบการประชมุ E-AGM ของบริษัทฯ 
ก่อนการประชมุ หรือระหวา่งการประชมุไดท่ี้โทรศพัทห์มายเลข 082-979-4978  

 
3.2 กรณีผู้ถอืหุน้มีความประสงคจ์ะมอบฉันทะใหผู้้อืน่เข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออเิล็กทรอนิกส ์(E-AGM 
 
1) กรณีมอบฉันทะ ใหบุ้คคลทั่วไป เข้าร่วมประชุม e-AGM แทน โปรดด าเนินการดังนี ้
 
 น าส่งหนังสือมอบฉันทะมายังบริษัท  โดยเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือแบบ ข. ตามท่ีแนบมา

พรอ้มกบัหนงัสือเชิญประชมุ จากนัน้ด าเนินการ ดงันี ้
(1)  กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นและปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 
(2) แจง้อีเมลผูม้อบฉันทะ และผูร้บัมอบฉันทะ และเบอรม์ือถือของผูร้บัมอบฉันทะ เพ่ือรบัผลการลงทะเบียน

มอบฉนัทะจากระบบ (ระบไุวใ้นพืน้ท่ีวา่งของหนงัสือมอบฉนัทะ) 
(3) ส่งหนงัสือมอบฉนัทะและเอกสารหลกัฐานตามขอ้ 2 ถึงบริษัท ภายในวนัท่ี 27 เมษายน 2568 โดยเลือกวิธีใด

วิธีหนึ่ง ดงันี ้
a. สง่เอกสารฉบบัจริงและครบถว้นถงึบริษัท โดยสง่ถงึ 
 เลขานกุารบริษัท บริษัท ทีม คอนซลัติง้ เอนจิเนียริ่ง แอนด ์แมเนจเมนท ์จ ากดั (มหาชน)  
 เลขท่ี 151 อาคารทีม ถนนนวลจนัทร ์แขวงนวลจนัทร ์เขตบงึกุ่ม กรุงเทพมหานคร 1023 

b. สง่เอกสารโดยสแกนเป็นไฟล ์PDF ถงึบริษัททางอีเมล cs@team.co.th 
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(4) เจา้หนา้ท่ีบริษัทจดทะเบียน ตรวจสอบขอ้มูล และลงทะเบียนมอบฉันทะตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ 
โดยระบบจะแจ้งผลการลงทะเบียนถึงผูม้อบฉันทะทางอีเมลท่ีใหไ้ว ้และแจ้ง username ในการเข้า
ประชมุ ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะทางอีเมลของผูร้บัมอบฉนัทะทางอีเมลที่ใหไ้วต้อ่ไป 

 
2) กรณีมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ โปรดด าเนินการดังนี ้
 
 น าส่งหนังสือมอบฉันทะมายังบริษัท โดยเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ตามท่ีแนบมาพรอ้มกบัหนงัสือ

เชิญประชมุ จากนัน้ด าเนินการ ดงันี ้
(1) กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นและปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 
(2) แจง้อีเมลและมือถือของผูม้อบฉนัทะ เพ่ือรบัผลการลงทะเบียนมอบฉันทะ (ระบุไวใ้นพืน้ท่ีว่างของหนงัสือ

มอบฉนัทะ) 
(3) สง่หนงัสือมอบฉนัทะและเอกสารหลกัฐานตามขอ้ 2 ภายในวนัท่ี 27 เมษายน 2568 โดยเลือกวิธีใดวิธีหนึ่ง ดงันี ้

a. สง่เอกสารฉบบัจริงและครบถว้นถงึบริษัท โดยสง่ถงึ 
 เลขานกุารบริษัท บริษัท ทีม คอนซลัติง้ เอนจิเนียริ่ง แอนด ์แมเนจเมนท ์จ ากดั (มหาชน)  
 เลขท่ี 151 อาคารทีม ถนนนวลจนัทร ์แขวงนวลจนัทร ์เขตบงึกุ่ม กรุงเทพมหานคร 1023 
b. สง่เอกสารโดยสแกนเป็นไฟล ์PDF ถงึบริษัททางอีเมล cs@team.co.th  

(4) เจา้หนา้ท่ีบริษัทจดทะเบียน ตรวจสอบขอ้มูล และลงทะเบียนมอบฉันทะตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ 
โดยระบบจะแจง้ผลการลงทะเบียนถงึผูม้อบฉนัทะทางอีเมลของผูม้อบฉนัทะท่ีใหไ้ว ้
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