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หลักเกณฑ ์เอกสารและหลักฐานเพือ่ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม  
วิธีลงทะเบียน และวิธีมอบฉันทะ 

 

การลงทะเบียนผูเ้ขา้ร่วมประชุมสามัญผูถื้อหุน้ ประจ าปี 2569 ของบริษัทจะด าเนินการลงทะเบียนดว้ยระบบการ
ประชุมผูถื้อหุน้ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส  ์ดงันัน้ เพ่ือใหก้ารประชุมผูถื้อหุน้ของบริษัทเป็นไปดว้ยความโปร่งใส ชอบธรรม 
เป็นประโยชนแ์ละสะดวกต่อผูถื้อหุน้ บริษัทจึงเห็นควรก าหนดใหม้ีการตรวจสอบเอกสารและหลกัฐานแสดงความเป็น    
ผูถื้อหุน้หรือผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธิเขา้ร่วมประชุมเพ่ือใหผู้ถื้อหุน้ยึดถือปฏิบตัิต่อไป บริษัทจึงขอชีแ้จงใหผู้ถื้อหุน้
ทราบ ดงันี ้
 

1. หนังสือมอบฉันทะ 
ก. แบบหนงัสือมอบฉนัทะ 

 นายทะเบียนบริษัทมหาชนจ ากดั ไดก้ าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะออกเป็น 3 แบบ คือ 
1. แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะแบบทั่วไป ซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซอ้น 
2. แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีก าหนดรายการต่าง ๆ ท่ีจะมอบฉันทะอย่างละเอียดชัดเจน

 ตายตวั 
3. แบบ ค. เป็นแบบท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหต้วัแทนรกัษาทรพัย์       

 คสัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 
ข. วิธีการใชแ้บบหนงัสือมอบฉนัทะ 

1. ผูถื้อหุน้สญัชาติไทยสามารถเลือกใชห้นังสือมอบฉันทะไดเ้ฉพาะแบบ ก. หรือ ข. แบบหนึ่งแบบใด
เท่านัน้  

2. ผู้ถือหุ้นซึ่งเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งใหต้ัวแทนรักษาทรัพย์คัสโตเดียนในประเทศไทย     
เป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือมอบฉันทะไดท้ัง้แบบ ก. หรือ ข. หรือ ค. แบบหนึ่ง
แบบใดก็ได ้

 

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้ตอ้งมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูเ้ขา้ประชุมและออกเสียงลงคะแนน  ไม่สามารถ
แบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉันทะใหผู้ร้บัมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้ง
มอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ท่ีตนถืออยู่ โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียงบางส่วนซึ่งนอ้ยกว่าจ านวนท่ีตนถืออยู่ได ้
เวน้แต่เป็นคัสโตเดียน ท่ีผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและถูกแต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ตามหนังสือ     
มอบฉนัทะ แบบ ค. 
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2.    เอกสารหลักฐาน 
บุคคลธรรมดา นิตบุิคคล  

เข้าร่วมประชุม e-AGM ด้วยตนเอง 

1) กรณีเขา้รว่มประชมุ e-AGM ดว้ยตนเอง 

หนงัสือเชิญประชมุท่ีไดร้บัจาก TSD หรือ 

บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ 

หนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งชาติ) 

 

1) กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้ (กรรมการ) เขา้ร่วมประชุมดว้ย

ตนเอง 

1.1  หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบ

หนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือ   

ผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2 ส  าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ 

(อายุไม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บุคคล (ผูม้ีอ  านาจลงนามตามหนงัสือรบัรองของนิติบุคคล

นัน้) ครบถว้น 

1.3 ส  าเนาเอกสารแสดงตนซึ่งแสดงตัวตนของผู้แทนนิติ

บคุคลนัน้พรอ้มรบัรองส าเนาโดยผูแ้ทนนิติบคุคล 

มอบฉันทะ 

2) กรณีมอบฉันทะใหผู้ร้ ับมอบฉันทะเข้าร่วม

ประชมุ 

2.1 หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. 

แบบใดแบบหนึ่งซึ่งไดก้รอกข้อความถูกต้อง

ครบถว้นและลงลายมือช่ือของผูม้อบฉนัทะและ

ผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2 ส  าเนาเอกสารแสดงตนของผู้มอบฉันทะ 

และผูม้อบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.3 ส  าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้บัมอบฉนัทะ 

และผู้รับมอบฉันทะได้ลงช่ือรับรองส าเนา

ถกูตอ้ง 

2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้รว่มประชมุ 

2.1 หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบใดแบบ

หนึ่งซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือช่ือ

ของผูแ้ทนนิติบุคคล (ผูม้ีอ  านาจลงนามตามหนังสือรบัรอง

ของนิตบิคุคลนัน้) ซึง่เป็นผูม้อบฉนัทะ 

2.2 ส  าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ 

(อายุไม่เกิน 6 เดือน) ซึ่งรบัรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บคุคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซึง่ลงนาม

ในหนังสือมอบฉันทะมีอ  านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึ่ง

เป็นผูถื้อหุน้ 

2.3 ส  าเนาเอกสารแสดงตนของผูแ้ทนนิติบคุคล (ผูม้ีอ  านาจ

ลงนามตามหนังสือรบัรองของนิติบุคคลนัน้) ซึ่งเป็นผูม้อบ

ฉนัทะและลงช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.4 ส  าเนาเอกสารแสดงตนของผูร้ ับมอบฉันทะ และผูร้ ับ

มอบฉนัทะไดล้งช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
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บุคคลธรรมดา นิตบุิคคล  

3) กรณีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผูล้งทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้           

คสัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

3.1  ใหเ้ตรียมเอกสาร และแสดงเอกสารเช่นเดียวกบักรณี
นิติบุคคล ขอ้ 1 หรือ 2 โดยผูถื้อหุน้สามารถเลือกใชห้นงัสือ
มอบฉนัทะแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือแบบ ค. แบบใดแบบหนึ่ง  
 3.2  ในกรณีท่ีผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศมอบให้    
คสัโตเดียนเป็นผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทนตอ้งส่ง
หลกัฐานดงัตอ่ไปนีเ้พ่ิมเติม 
- หนังสื อมอบอ านาจจากผู้ ถื อหุ้น ท่ี เ ป็นผู้ล งทุน
ต่างประเทศใหค้สัโตเดียน เป็นผูด้  าเนินการลงนามใน
หนงัสือมอบฉนัทะแทน 
- หนังสือยืนยันว่าผูล้งนามในหนังสือมอบฉันทะแทน
ไดร้บัอนญุาตใหป้ระกอบธุรกิจคสัโตเดียน 

 เอกสารท่ีจัดท าขึน้ในต่างประเทศตอ้งมีการรบัรองโดย
โนตารีพบัลิค  

 ในกรณีท่ีเอกสารใดท่ีมิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาอังกฤษ 
จะตอ้งจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มกนั
ดว้ย และใหผู้ม้ีอ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนัน้รบัรอง
ความถกูตอ้งของค าแปล 

 
3. การลงทะเบยีนเข้าร่วมประชุม 

 
3.1  กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงคเ์ข้าร่วมการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) ด้วยตนเองให้
 ด าเนินการดังนี ้ 

1) ใหผู้ถื้อหุน้จดัเตรียมเอกสารยืนยนัตวัตนการเป็นผูถื้อหุน้ตาม ขอ้ 2. “เอกสารหลกัฐาน” ใหค้รบถว้น 
2) ยืนยนัตวัตนผ่าน Application IR PLUS AGM ตาม “ขัน้ตอนการยืนยนัตวัตนและคู่มือการใชง้านระบบ

ประชมุ IR PLUS AGM” ตามสิ่งท่ีสง่มาดว้ยหมายเลข 8 ไดต้ัง้แตว่นัท่ี 16 เมษายน 2569 ทัง้นี ้เพ่ือความ
สะดวกของท่านโปรดยืนยนัตวัตนภายในวนัท่ี 28 เมษายน 2569  

3) โปรดศึกษาคู่มือการใชง้านระบบการประชุม IR PLUS AGM ส าหรบัวนัประชุมผูถื้อหุน้ โดยละเอียด ท่ี 
https://agm.irplus.in.th/manual/manual.html ทัง้นี ้ระบบจะเปิดใหผู้ถื้อหุน้ลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม
ลว่งหนา้ 2 ชั่วโมงก่อนเริ่มการประชมุในเวลา 12.00 น. 

https://agm.irplus.in.th/manual/manual.html
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4) กรณีท่ีผู้ถือหุ้นประสบปัญหาทางด้านเทคนิคในการยืนยันตัวตนและ/หรือการใช้ระบบการประชุม                 
IR PLUS AGM ก่อน หรือระหว่างการประชุมกรุณาติดต่อ IR PLUS ซึ่งเป็นผูใ้หบ้ริการระบบการประชมุ             
E-AGM ของบริษัทฯ ก่อนการประชุม หรือระหว่างการประชุมไดท่ี้โทรศัพทห์มายเลข  02-023-8800            

กด 2 หรืออีเมล irplus.agm@ir.plus.in.th หรือ Line Official : ID: irplusagm 
 

3.2  กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงคจ์ะมอบฉันทะให้กรรมการอิสระหรือผู้อื่นเข้าร่วมประชุมผ่านสื่อ
 อเิล็กทรอนิกส ์(E-AGM) แทน ผู้ถอืหุน้สามารถเลือกวิธีการมอบฉันทะ วิธีใดวิธีหน่ึง ดังนี ้

 

 วิธีที่ 1. มอบฉันทะและยืนยันตัวตนผ่าน application IR PLUS AGM  โดยเลือกใชห้นังสือมอบฉันทะ
แบบ ก. หรือแบบ ข. ตามท่ีแนบมาพรอ้มกบัหนงัสือเชิญประชมุ จากนัน้ด าเนินการ ดงันี ้
1.1  กรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นและปิดอากรแสตมป์ 20 บาท 
1.2 ยนืยันตัวตนผ่าน application IR PLUS AGM ภายในวนัท่ี 28 เมษายน 2569 

 

 วิธีที ่2. บันทกึข้อมูลการออกเสียงตามหนังสือมอบฉันทะในระบบ e-Proxy Voting ของศูนยรั์บฝาก
หลักทรัพยแ์ห่งประเทศไทย (TSD) ผ่านระบบ Investor Portal (IVP) ที่ https://ivp.tsd.co.th ซึ่งเป็น
วิธีการมอบฉันทะผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์ไม่ตอ้งส่งฉบบัจริงมายงับริษัท (ท่านตอ้งลงทะเบียนใชง้าน IVP ก่อน 
โดยสามารถด าเนินการตามขัน้ตอนท่ีแนะน าในระบบ IVP) โดยเลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. หรือแบบ ข. 
ตามท่ีระบใุนระบบ และจะตอ้งบนัทกึขอ้มลูลว่งหนา้ถงึเวลา 17.00 น. ก่อนวนัประชมุ 1 วนั 

 
 

 

mailto:irplus.agm@ir.plus.in.th
https://ivp.tsd.co.th/

